
 
 
 
 

 
 
Kaufm. Mitarbeiter (m/w) - Teilzeit 50% 
Vertriebsinnendienst, Messevorbereitung 
 
 
Ihre Aufgaben 
 
Unterstützung der Vertriebsmitarbeiter 
Erstellen von Angeboten 
Nachverfolgung der erstellten Angebote 
Betreuung von Kunden 
Allgemeiner Schriftverkehr 
Reiseplanung 
Messevorbereitungen 
 
 
Ihr Profil 
 
Kaufm. Ausbildung 
EDV Kenntnisse (Office-Programme) 
Deutsch und Englisch in Wort und Schrift 
Team- und Kommunikationsfähigkeit 

 


